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TOJIOKEHUE N ey
O MOPSIJIKE OBECITEYEHMS

YYEBHOW JIMTEPATYPOM Y‘lAH_[I/IXC

1.O01wue noaoxxeHusl.

1.1. Hactosmuiee ITosoxenue pazpaboTaHo B COOTBETCTBHH C JIEHCTBYIOLIMM 3aKOHOM
Poccuiickoit @enepanun «O6 obpasosanuu B PO» ot 29.12.2012 Ne 273-®3, 3akonoM Poccuiickoit
Qenepannn «O 6ubanoTedHOM aeney, [Ipukasom MuHuCcTepeTBa 00pa3oBanus U Hayku PO «06
yTBepkieHuE DesiepanbHOro nepevns yqyeOHHKOB , PEKOMEH/TyeMBIX K HCIIOJIB30BaHHIO TIPU
pean3alui HMEIOLIUX TOCYIapCTBEHHYIO aKKpe/IHTaluI0 00pa30BaTeIbHBIX IPOrpaMM HAYaIbHOIO
0011€ero, OCHOBHOIO 00IIIEro, cpeHero odiero odbpasoanusy, OenepansHbM 3aKk0HOM «O
3aKyInKax TOBapoB, padOT, yCIyT OT/ICIbHBIMU BUIAMHU FOPUIHYECKUX I, [TuceMoM
MUHHCTEPCTBA 0OpasoBanust KpacHosipekoro kpast «O mopsiake 3akyia yuyebuukos Ha 2022-2023
y4eOHblit roy, Ycraom MAOY «Jluneit Ne 6 «Ilepcnektusan.

1.2. Hacrosiee [Tonmoxenue yctaHaBiInBaeT:

1.2.1 Topsnox o6ecniedenns yueOuukamu oGyuarormuxcest MAOY Jluueit Ne 6 «IlepcniexkTuBay Ha
2022- 2023 y4eOHBIH ro.

1.2.2 [locnenoBateabHOCTD ICHCTBHUI, MEeXaHH3MBI yueTa, QUHAHCHPOBaHUS, BHIOOpA y4eOHO-
METOJIMYCCKUX KOMIIIEKTOB, CPOKH M YPOBHU OTBETCTBEHHOCTH JOJDKHOCTHBIX JIHIL IO BOIIPOCAM
y4e0HOIro KHUrooOeceyeHusl.

1.2.3 OGecneuenue yueOHOU UTEpaTypOit 00YUAIOIIUXCSI OCYIIECTBIISCTCS 3a CUET YYeOHUKOB,

HPHOOPETEHHBIX 3a CUET CPEICTB CyOBEHIMI MECTHBIM OFO/DKETaM Ha peajn3aliuio
001e00pa3zoBaTeNIbHBIX IPOTPAMM;

- umeromuxcst B pouae OUOIHOTEKH JIMIES,;
- riepepacnpe/ienenus yueOHUKOB yepe3 oOMeHHBIH (OH paiioHa, Topo/ia, Kpasl.

1.3. B oOpa3zoBareibHOM yupek/IeHUH OeCIIaTHBIMK yUeOHHKaMHU 110 00s3aTeIbHBIM IS
H3Y4YeHHUs IpeMeTaM 00eCIeunBalOTesl Bee 00yJaromuecs.

1.4. HopmarusHblii cpok akertyatauuu yueOHuka aeiicreyrommm CanlTuHoM He npemycMoTpeH.
YueOHMKM MOTYT UCTIOJb30BATBCS MPU XOPOLLIEM (HU3MUECKOM COCTOSHUM B TEUEHHE CPOKA JeHCTBHUS
cranaapra, T.e. 10 10 ner (nucemo MunucteperBa 0OpasoBanus 1 Hayku Poccuiickoii @enepaiuu ot
08.12.2011 NeM/I-1634/03).

2. Yuért 6ubauoreuHsix (hOHIOB

2.1. KomnnextoBanue yue6Horo honga OMOIHOTEKH JIHIES OCYIIECTBIISICTCS Ha OCHOBE
HOPMAaTHBHO-IIPABOBOM M PEKOMEH1aTEIbHON JOKYMEHTAIIMH, PETIIaMEHTHPYIOIIeH 00eceYeHHe
ydaluxces yaeOHOH JIuTepaTypoi.

2.2. B yyeOubiit gona OUOIMOTEKH JHIes BKIIOUAKOTCS:

- y4eOHHUKH, BXOAsIIMe B (eepaabHblil epeyeHb yueOHHKOB, PEKOMEHIOBAHHBIX K

UCIIOJIb30BAHHMIO, [IPH PEAM3allui UMEIOIIUX I'OCYJapCTBEHHYIO aKKpEeIUTalllio 00pa3oBaTeIbHbIX




программ начального, основного общего, среднего общего образования; 

- учебные пособия, выпущенные организациями, входящими в перечень организаций, осуществляющих выпуск учебных пособий, которые допускаются к использованию при реализации имеющих государственную аккредитацию образовательных программ начального, основного общего, среднего общего образования.
          2.3. Библиотечный фонд учебников учитывается и хранится отдельно от основного фонда библиотеки ОУ. Учет библиотечного фонда учебников осуществляется в соответствии  с «Инструкцией об учете библиотечного фонда библиотек образовательных учреждений».

Учет библиотечного фонда учебников осуществляется  на основании следующих документов: книга суммарного учета (далее – КСУ), картотека учетных карточек многоэкземплярной литературы. 
Суммарный учет всех видов документов, поступающих или выбывающих из фонда библиотеки, осуществляется в КСУ.

         2.4. Учет библиотечного фонда учебной литературы отражает поступление учебной литературы в том числе в электронных форм учебников (далее - ЭФУ), их выбытие, величину всего фонда учебников и служит основой для обеспечения сохранности фонда учебников,

правильного его формирования и использования, контроля за наличием и движением

учебников. На основе учетных документов осуществляется контроль за сохранностью фонда.
3. Порядок обеспечения учебной литературой учащихся лицея.

3.1.
  В целях обеспечения учебной литературой лицей взаимодействует с образовательными учреждениями района, города, управлением образования города.

3.2.
Образовательное учреждение (лицей): 
3.2.1.  Определяет выбор учебных программ и учебно-методической литературы для организации образовательного процесса в соответствии с образовательной программой, учебным планом.

3.2.2 Анализирует состояние обеспеченности фонда библиотеки учебной литературой.       

3.2.3 Проводит ежегодную инвентаризацию библиотечного фонда учебной литературы.
3.2.4 Формирует заказ на учебную литературу  и направляет его в МОУО в печатном  и электронном варианте. 

3.2.5. После резервирования в издательствах учебников лицей заключает контракт  с ними, используя предложенные издательствами образцы контрактов (договоров) и спецификаций.
 3.2.6. Разрабатывает и утверждает нормативные документы, регламентирующие деятельность лицея  по обеспечению учащихся учебной литературой.
- приказ о назначении ответственного за обеспечением учебниками;

- приказ о распределении функциональных обязанностей работников лицея по организации работы по обеспечению учебниками учащихся. Директор издает приказ на основании циклограммы деятельности лицея по вопросам обеспечения учащихся учебниками;

- приказ, утверждающий порядок обеспечения учебниками в предстоящем учебном году;

- план мероприятий по обеспечению учебниками обучающихся;

- правила пользования учебниками из фонда учебной литературы библиотеки.

3.2.7. Информирует учащихся и их родителей (законных представителей) о перечне учебников, входящих в комплект для обучения в данном классе, о наличии их в библиотеке.
3.2.8. Осуществляет контроль за  соответствием фонда учебной и программно-методической литературы реализуемым программам и учебному плану лицея.
          3.2.9. Обеспечивает процедуру оформления отказа родителей от предлагаемых учебников из имеющихся фондов по утвержденной единой форме.

           3.2.10. Вновь прибывшие обучающиеся в течение учебного года обеспечиваются учебниками из библиотечного фонда в случае их наличия в фонде.


3.2.11. Осуществляет контроль за сохранностью учебной литературы, выданной обучающимся.
4. О программном учебно-методическом обеспечении образовательного процесса (УМК) 
4.1.
Программное и учебно-методическое обеспечение учебного процесса
является обязательным приложением (дополнением) к учебному плану лицея.

         4.2. Программное и учебно-методическое обеспечение учебного процесса (далее УМК) - документ, отражающий перечень программ, реализуемых в текущем учебном году, и обеспеченность их учебниками.

         4.3. УМК составляется заместителем директора лицея и педагогами – библиотекарями  на основе заявок, поданных зав.кафедрами и руководителями МО, утверждается руководителем лицея. 
         4.4. Заместитель директора по УВР совместно с педагогами- библиотекарями на основе заявок, с учетом имеющихся в фондах библиотеки лицея учебников и реализуемого УМК, формируют заказ.

         4.5. Руководитель лицея рассматривает и утверждает заказ на  учебники на 2017-2018 учебный год.

         4.6. Лицей  вправе реализовывать любые программы, рекомендованные Министерством образования РФ и обеспеченные учебниками из федеральных перечней. 

        4.7. Допускается использование только учебно-методических комплектов,
утвержденных приказом руководителя лицея  и входящих в утвержденные федеральные перечни учебников, рекомендованных (допущенных) Министерством к использованию в образовательном процессе.

       4.8. При организации учебного процесса необходимо использовать учебно-методическое обеспечение из одной предметно-методической линии.

       4.9. Руководителем лицея  обеспечивается соответствие образовательных программ, реализуемых в лицее, требованиям к содержанию образования для данного типа (вида) образовательного учреждения и уровня образования.
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